
 

 
Saronno, 12 gennaio 2024 

 

Ai docenti dell’Istituto 

Al personale in servizio presso altre Istituzioni scolastiche 

Agli esperti professionisti esterni 

Alla sezione di: 

Albo online 

Amministrazione Trasparente 

 

Oggetto:   Avviso pubblico di selezione per il reperimento di un esperto in teatro per la 

realizzazione di uno spettacolo teatrale “Il teatro va a scuola” 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

Visto il Piano dell’Offerta Formativa (P.T.O.F.) triennio 2022-25  

Visto Il D.I. n. 129/2018 “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-

contabile delle istituzioni scolastiche” e in particolare l’ art. 43 comma 3 secondo il quale le istituzioni 

scolastiche possono stipulare contratti di prestazione d’opera con esperti per particolari attività ed 

insegnamenti, al fine di garantire l’arricchimento dell’offerta formativa, nonché la realizzazione di 

specifici programmi di ricerca e di sperimentazione; 

Visto il D.I. n. 129/2018 e in particolare l’art. 44 che disciplina l’attività negoziale delle Istituzioni 

Scolastiche;  

Visto il D.P.R. 275/99 Autonomia Scolastica;  

Visto l’art 7 comma 6 del D Lgs. 165/2001;  

Considerato che l’associazione genitori della Scuola Primaria “G. Pizzigoni” ha donato all’Istituto 

una somma di € 3.000,00 da destinata alla realizzazione di uno spettacolo teatrale; 

Considerato che si rende necessario procedere all’individuazione di un esperto cui conferire 

l’incarico di realizzazione di tale spettacolo;  
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E M A N A 

Il presente Avviso Pubblico per l’individuazione e il conferimento di un incarico ad esperto in 

teatro per la realizzazione dello spettacolo “Il teatro va a scuola” 

 

ART. 1 OGGETTO DELLA PRESTAZIONE 

Lo spettacolo da mettere in scena sarà "Il teatro va scuola” destinato agli alunni delle classi quinte 

della scuola primaria Pizzigoni. 

L’esperto dovrà, oltre ad allestire lo spettacolo, effettuare un lavoro di programmazione e 

organizzazione, intervento nelle classi, realizzazione della messa in scena e supporto tecnico in teatro. 

L’incarico non è equiparabile all’insegnamento e comunque non costituisce rapporto di impiego.  

 

ART. 2 DURATA DELL’INCARICO E PERIODO DI SVOLGIMENTO 

Il servizio oggetto del presente bando dovrà essere erogato dal mese di febbraio 2024 presso la scuola 

primaria “G. Pizzigoni” sita in Via Parini, 64. 

La copertura assicurativa contro gli infortuni derivanti da responsabilità civile è quella prevista dal 

contratto assicurativo dell’Istituto; 

 

ART. 3 – REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

L’avviso è rivolto alle sole persone fisiche.  

Possono presentare domanda di partecipazione alla selezione gli esperti di particolare e comprovata 

qualificazione professionale mediante la dichiarazione dei titoli attinenti all’attività cui è destinato il 

contratto e allegando il curriculum vitae 

Sono ammessi a partecipare alla selezione i docenti dell’Istituto, docenti di altre Istituzioni scolastiche 

ed esperti esterni che abbiano i seguenti requisiti: 

- Diploma di scuola secondaria 

- Cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea   

- Godimento dei diritti civili e politici   

- Non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi 

iscritti nel casellario giudiziale 

- non essere sottoposti a procedimenti penali in corso  

- regolarità nel versamento dei contributi INPS e INAIL ove previsti dalla normativa vigente 

I candidati in servizio nella Pubblica Amministrazione dovranno essere autorizzati dall’Ente di 

appartenenza e la stipula del contratto sarà subordinata al rilascio di detta autorizzazione. 

Per l’esperto esterno l’oggetto dell’incarico da affidare si configura come prestazione di lavoro 

autonomo ai sensi dell’art. 2222 e seguenti del Codice Civile, senza vincolo di subordinazione, da 

svolgersi nel rispetto delle direttive fornite dal Dirigente incaricato alla procedura di selezione. 

Per il personale interno verrà effettuato il conferimento con lettera di incarico o con conferimento di 

collaborazione plurima. 

 

 

ART. 4 – OBBLIGHI DEL PROFESSIONISTA 

ISTITUTO COMPRENSIVO L. DA VINCI - C.F. 94011740126 C.M. VAIC849006 - A88ECD5 - Segreteria

Prot. 0000167/U del 12/01/2024 12:51



Il professionista, nell’espletamento delle attività, sarà tenuto a: 

 svolgere le attività finalizzate al raggiungimento degli obiettivi previsti; 

 assoluto rispetto del calendario, delle sedi scolastiche, degli orari programmati secondo le esigenze 

di servizio, per l’a.s.2023/2024; 

 rispettare quanto previsto dal D.lgs. 196/03 e ss.mm.ii. in materia di privacy; 

 produrre obbligatoriamente la documentazione richiesta dall’Autonomia scolastica, compilata in 

maniera puntuale, chiara e precisa relativamente all’attività svolta, anche ai fini dei controlli 

successivi; 

 collaborare con il Dirigente scolastico, con i docenti coinvolti; 

 presentare resoconto scritto delle attività al Dirigente Scolastico. 

 

ART.5 – COMPENSO 

Il compenso lordo omnicomprensivo è pari a € 2.600,00. 

L’importo sarà imputato al capitolo A.3.1. DIDATTICA – E.F. 2024. 

Gli importi sono da intendersi comprensivi di tutte le ritenute previdenziali, assistenziali e fiscali IVA 

nonché ogni altro onere presente e futuro e di ogni altra ritenuta a carico del prestatore d’opera 

comprese le spese di trasporto per gli spostamenti. 

L’incarico non costituisce rapporto di impiego ed il compenso spettante sarà erogato al termine della 

prestazione, entro 30 giorni dal ricevimento della seguente documentazione, salvo cause di forza 

maggiore non direttamente imputabili all’Istituto: 

 relazione finale sull’attività svolta. 

 dichiarazione di aver assolto il servizio assegnato con la calendarizzazione delle ore prestate 

 fattura elettronica o nota di addebito in regola col bollo (secondo i regimi fiscali dei singoli 

interessati) intestate a questo Istituto Scolastico. 

 

ART.6 – MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE E TERMINI DI SCADENZA 

Il candidato dovrà presentare un’offerta, redatta in carta semplice, contenente: 

 allegato 1 Modello di candidatura; 

 allegato 2 Autodichiarazione dei titoli (da compilare nell’apposita colonna riservata al candidato). 

 

La candidatura dovrà essere presentata entro le ore 12.00 del 28 gennaio 2024: 

 in busta chiusa, controfirmata sui lembi di chiusura, e recante all’esterno la dicitura “OFFERTA 

ESPERTO TEATRO”. Il plico, completo della documentazione necessaria, deve pervenire, a pena di 

esclusione all’ Ufficio di protocollo dell’I.C.S. ”L. Da Vinci” di Saronno, sito in Via Padre luigi 

Monti, 61 a mano o tramite raccomandata a/r. Per le consegne a mano, ai fini dell’acquisizione della 

domanda, fa fede la data di ricezione apposta dal personale dell’Istituto; 

Le domande potranno essere recapitate anche tramite posta PEC al seguente indirizzo: 

vaic849006@pec.istruzione.it . 

 

L’Istituto non si assume alcuna responsabilità per la dispersione di comunicazioni dipendente da 

inesattezze nell’indicazione del recapito da parte del candidato oppure da mancata o tardiva 

comunicazione di cambiamento dell’indirizzo indicato nella domanda né per eventuali disguidi 

postali o comunque imputabili a fatti terzi, a caso fortuito o di forza maggiore. 

 

 

ART. 7 – CRITERI E METODI PER LA VALUTAZIONE DELLE PROPOSTE 
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La valutazione delle proposte sarà effettuata da apposita commissione, presieduta dal Dirigente 

Scolastico, che procederà all’analisi delle domande validamente pervenute sulla base dei seguenti 

criteri: 

 

Tabella Assegnazione punti per la Valutazione dell’Offerta 

1  Titoli di Studio  
 
Diploma 
Fino a 89                                         2 punti 
Da 90 a 100  3 punti 
 
Laurea Triennale 
Fino a 89 4 punti 
Da 90 a 104 5 punti 
Da 105 a 110 6 punti 
110 e Lode  7 punti 
 
Laurea Magistrale  
Fino a 89 8 punti 
Da 90 a 99 9 punti 
Da 100 a 104 10 punti 
Da 105 a 110 11 punti 

110 Lode  12 punti 
 

2 - 12 
punti 

2  Esperienze professionali pregresse 
 

Aver svolto attività laboratoriali della stessa natura                     3 punti per ogni esperienza (max. 18 punti) 

 

0 – 18 punti 

Totale massimo 30 punti 

 

 

ART. 8 – CRITERI DI ASSEGNAZIONE DELL’INCARICO 

Saranno prese in considerazione e valutate le domande pervenute secondo il seguente ordine 

prioritario: 

a) Selezione interna 

Candidature presentate dal personale interno, in servizio presso questo Istituto. 

 

b) Collaborazione plurima 

In caso di accertata assenza di candidature da parte del personale docente interno in servizio presso 

questo Istituto, si procederà con la selezione di personale docente in servizio c/o altre Istituzioni 

Scolastiche. 

 

c) Esperti esterni 

Le domande appartenenti ai gruppi lettere b) e c) saranno valutate solo se dal precedente gruppo non 

sono pervenute domande valide. 

 

In caso di parità di punteggi, costituirà titolo di preferenza la minore età anagrafica. 

Si procederà all’aggiudicazione della selezione anche in presenza di una sola offerta valida. 
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ART.9 – RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs 36/2023 e ss.mm.ii. e dell’art. 5 della legge 241 del 7 agosto 1990, 

viene nominato Responsabile del Procedimento il Dirigente Scolastico Giuseppina Rizzo. 

 

 

ART.10 – TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Trattamento dati personali 

Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 

del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si 

forniscono le seguenti informazioni: 

Titolare del trattamento dei dati 

Titolare del trattamento dei dati è l’Istituzione scolastica I.C.. “Leonardo da Vinci”, con sede in 

Saronno presso via Monti, n. 61, alla quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, 

scrivendo all’indirizzo PEC: vaic849006@pec.istruzione.it. 

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica I.C.. “Leonardo da Vinci”, 

è stato individuato nell’ Ing. ROBERTO DORIA raggiungibile al seguente indirizzo e-

mail:.arche@arche-va.it 

Base giuridica del trattamento 

Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è 

investito il titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e 

dall’art. 2-ter del d.lgs. n. 196/2003. 

I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai 

Partecipanti al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le 

finalità connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per 

la selezione di incarichi individuali. 

Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di 

partecipazione.  

Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e 

telematiche, mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, 

consultazione, estrazione, utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e 

distruzione dei dati. 

I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per le 

quali sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di 

legge.  

Diritti degli interessati  

Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai 

propri dati personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del 

trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679), 

presentando istanza all’Istituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi sopra indicati.  

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione 

di quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante 
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per la protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le 

vie legali nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento medesimo. 

I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 

Processo decisionale automatizzato 

Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui all’art. 

22, paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679. 

 

ART. 11 – PUBBLICITA’ DELL’AVVISO 

Il presente bando viene pubblicato in data odierna all’Albo on-line di questa Istituzione scolastica. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Giuseppina Rizzo 
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